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DESPACHO DEL PERSONERO
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacion
exceptuada por dafio a los
El Comité de Archivo es el grupo asesor |nle;eses qullc?z.l Es toda aq;e”a La Informacién
responsable de definir politicas, programas cu)llnu Zg:gf;g:rélzzrr?;:; za:‘u ° contenida en las
de trabajo y toma de decisiones en los Opiniones o denegado de manera motivada Actas de Comité
procesos administrativos y técnicos de los puntos de vista o? escrito en las siguientes y de Archivo
) archivos. El acta de una reunién es el PDF Despacho del Personero (Archivo Trimestral o | que formen parte circl:mslancias siempreg que dicho registra el
100.01.01 Actas Comité de|Actas Comité de Archivo |documento escrito que registra los temas|Castellano | Medio fisico y electrénico Wor& X Central) cuando se del proceso acceso e sluviere expresamente proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
tratados y los acuerdos adoptados en una requiera deliberativo de o P deliberatorio de
determinada reunion, con la finalidad de los servidores prohibido pors[l_llna_norTa legal o los funcionarios
certificar lo acontecido y dar validez a lo publicos. Parégrafoms':e ;:cc;rl]galm también |9Ye participan en
acordado, esta compuesta por listado de . las reuniones del
asistencia y sus anexos. los du_cumemos que contengan las comité.
opiniones o puntos de vista que
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacién
exceptuada por dafio a los
El Comité de Conciliacion es el grupo asesor! mte;eses pob"m?Z'l Es toda aq:eHa La Informacién
responsable  del estudio, andlisis y Cu":jl:g:zfné):m'z:rrre:;?saz;j ° contenida en las
formulacién de politicas sobre prevencion Opiniones o d);negado dz manera motivada Actas de Comité
del dafio antijuridico y defensa de los puntos de vista por escrito en las siguientes Y| de Conciliacién
100.01.01 Actas Comité de|Actas Comité de intereses de la Personerfa, El acta de una " PDF, Trimestral o que formen parte circunstancias, siempre que dicho registra el y o
Conciliacion Conciliacion reunion es el documento escrito que registra| Castellano | Medio fisico y electrénico Wor& X Despacho del Personero cuando se del proceso acceso esluv;ere expresamente proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
los temas tratados y los acuerdos adoptados requiera deliberativo de deliberatorio de
en una determinada reunion, con la finalidad los servidores prohibido porlutna norTa legal o los funcionarios
de certificar lo acontecido y dar vqhdez alo publicos. Par{agrafo‘.:osr:esé:(:cél:;z;a.n tambien | 94€ pan‘lmpén en
o s comps por i o ot s a2 s el
opiniones o puntos de vista que
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
puiblicos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacién
exceptuada por dafio a los La Informacién
intereses publicos. Es toda aquella contenida en las
El Comité de Desarrollo Institucional ! informacion publica reservada, Actas de Comité
Administrativo recoge los siguientes comités: Opiniones o cuyo acceso podra ser rechazado o de Desarrollo
Te’cni(x_),__ Administrativo 'y  Técnico  de puntos de vista denegado Qe manera_mthaday Institucional y
100.01.01 Actas Comité de|Actas Comité de ’Se?_lsr:ie;,)':he";dzﬁ doiﬁ;‘:g';‘ esEclritzc‘a de _u‘n a PDF Trimestralo | que formen parte | . por tescr!to en las slgulentz_s h Administrativo
Desarrollo Institucional y Desarrollo Institucional y que registia o gtellano | Medio fisico y electrénico i X Despacho del Personero cuando se del proceso cireunstancias, siempre que dicho registra el Parcial 27/12/2016 5 afios
- . . . los temas tratados y los acuerdos adoptados Word requiera deliberativo de acceso estuviere expresamente proceso
en una determinada reunion, con la finalidad los servidores prohibido por una norma legal o deliberatorio de
de certificar lo acontecido y dar validez a lo Gblicos constitucional: l0s funcionarios
acordado, esta compuesta por listado de p . Paragrafo. Se excepttian también o
asistencia y sus anexos. los documentos que contengan las que pan_lclpan en
opiniones o puntos de vista que las reuniones del
comité.
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
Conjunto de registros relativos a informacién
‘ de la accion de la Personeria, mision PDE ) : _ Cuando se
100.02 Boletines de Prensa|Boletin institucional, declaraciones del Personero y|Castellano |Medio fisico y electrénico er& X Despacho del Personero http://www.personeriarmenia.gov.co/boletin-I requiera
deméas informacién emitida mediante la/ a
autorizacion respectiva
Comunicacién interna de caracter general
informativo o normativa, con el mismo texto!
100.03 Circulares Circulares N c_o‘ntenido,‘ se utiliza para dar‘ a COnoCer| - astellano | Medio fisico y electrénico PDF, X Despacho‘del 'P(_erson_ero, Aplicativo Cuando se
actividades internas de la Institucion, asi Word de Ventanilla Unica Virtual requiera
como las normas generales, cambios,
politicas y asuntos de interés comun.



http://www.personeriarmenia.gov.co/boletin-listado.htm
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Categorias 0 Series

Nombre o titulo de la
informacion

Descripcion de la informacién

Idioma

Medio de Conservacion y/o
Soporte

Nivel de confidencialidad

Informaci6n

Formato

Publica| Clasificada | Reservada

Disponible

Publicada

Fecha de
generacién de la
informacién

Objetivo legitimo
de la execepcion

Fundamento Constitucional o legal

Fundamento
juridico de la
excepcion

Excepcion parcial
o total de la
informacion

Fecha de la
calificacion

Plazo de la
calificacién o
reserva

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFOI

RMACION

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

100.05 Comunicaciones Ofi

Comunicaciones oficiales
internas y externas

Comunicaciones Oficiales son aquellas que
ingresan a través de la Ventanilla nica,
dirigidas a la Personeria Municipal, como
Entidad, y a sus funcionarios en calidad de
tales, a través del correo o entregada en la
ventanilla Gnica. Comprende entre otras,
oficios, informes, telegramas, fax, etc.

Castellano

Medio fisico y electrénico

PDF,
Word

Despacho del Personero, Aplicativo

de Ventanilla Unica Virtual

Cuando se
requiera

100.08 Derechos de Peticid|

Peticiones Quejas y
Reclamos

El derecho de peticion es el que toda
persona tiene para presentar solicitudes
antelas autoridades o ante ciertos
particulares y obtener de ellos una pronta
resolucion sobre lo solicitado.

Castellano

Medio fisico y electrnico

Html

Despacho del personero, Aplicativo de | http:/personeriarmenia.gov.co/denuncia-

Ventanilla Unica Virtual

quejas.htm

Cuando se
requiera

De conformidad
con la ley de
proteccion de’
datos y el debido
proceso se
guarda la
informacion.

Intimidad y Seguridad Personal

Articulo 15
Constitucién
Politica De
Colombia y
articulo 18
literales ay b de
laley 1712 de
2014

Salvaguardar la
identidad,
intimidad y
seguridad

personal de las

partes
involucradas en
el proceso que
se vigila

100.09.01 Informes de Ges|

Informe de Gestion por
vigencia

El informe resume las actividades realizadas
durante la vigencia y que es presentado ante
el Concejo Municipal

Castellano

Medio fisico y electrénico

PDF,
Word

Despacho del personero.

http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Infor

me%20de%20Gestion%202015%20Person
eria%20Municipal%20de%20Armenia(1).pd
f

Anual

100.09.02 Informes de
Rendicién de Cuenta

Audiencia publica de
rendicion de cuentas

Castellano

Medio fisico y electrénico

PDF,
Word

Despacho del personero.

Anual

100.13.01 Planes de Accior|

Plan de Accién por vigencig|

Planeacion anual de actividades de acuerdo

a los componentes del Plan )
Institucional

Castellano

Medio electrénico

PDF,
Excel

Despacho del personero

http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan
%20de%20Accion%202016.pdf

Anual

100.13.03 Plan Estratégico

Plan Estratégico
Institucional 2012-2016

Castellano

Medio electrénico

PDF,
Word

Despacho del Personero

Cuatrienal

100.13.04 Plan Institucional
de Archivos

Plan Institucional de
Archivos

El plan genera los mecanismos necesarios
para el desarrollo de una Gestién de Calidad
en el cumplimiento de las funciones
Constitucionales, ademas de ser unaj
herramienta Ut que satisfaga las
necesidades de los ciudadanos y las
condiciones orientadas a la preservacion del
patrimonio documental. La ejecucion del
Plan Institucional de Archivos de la
Personeria Municipal de Armenia aporta al
cumolim de los objei -

de apoyo y colectivos de modernizar y
fortalecer la institucion para el servicio al
ciudadano, de la misma forma, se alinea al
empoderamiento de la gestioén institucional,
al abordar aspectos propiamente funcionales
de la organizacién que tienen que ver con
una adecuada operacion del area de gestién
documental.

Castellano

Medio fisico y electrénico

PDF,
Word

Despacho del Personero

Cuatrienal

100.14 Programa de
Gestion Documental

Programa de Gestion
Documental (Version 2)

El Programa de Gestion Documental
contribuye de manera significativa a este
proceso de organizacion de la
documentacion, siendo una evidencia del
manejo de la documentacion que se realiza
al interior y exterior de la entidad y un
recurso que junto a otros fortaleceran la
administracién de los documentos teniendo
como referente principal la ley archivistica
vigente.

El Programa de Gestién Documental de la|
Personeria Municipal de Armenia aporta al
i de los obiei .

de apoyo y colectivos de modernizar y
fortalecer la institucion para el servicio al
ciudadano, de la misma forma, se alinea al
empoderamiento de la gestién institucional,
al abordar aspectos propiamente funcionales
de la organizacién que tienen que ver con
una adecuada operacion del area de gestién

Anciimaonial

Castellano

Medio fisico y electrénico

PDF,
Word

Despacho del Pesonero

http://www.personeriarmenia.gov.co/v2/files
[Plan%20de%20Gestion%20Documental(1)
-pdf

Cuando se
requiera
actualizacion



http://personeriarmenia.gov.co/denuncia-quejas.htm
http://personeriarmenia.gov.co/denuncia-quejas.htm
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Informe de Gestion 2015 Personeria Municipal de Armenia(1).pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Informe de Gestion 2015 Personeria Municipal de Armenia(1).pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Informe de Gestion 2015 Personeria Municipal de Armenia(1).pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Informe de Gestion 2015 Personeria Municipal de Armenia(1).pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan de Accion 2016.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan de Accion 2016.pdf
http://www.personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan de Gestion Documental(1).pdf
http://www.personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan de Gestion Documental(1).pdf
http://www.personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan de Gestion Documental(1).pdf
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La guia determina y hace una definicion!
actividades, procedimientos y
Guia de Gestion responsabilidades para llevar a cabo los] Cuando se
100.14 Programa de - ” . PDF,
A Documental y procesos de Produccibn Documental,|Castellano |Medio fisico y electrénico X Despacho del Personero requiera
Gestién Documental ) Word .
Comunicaciones Oficiales |Gestion de comunicaciones oficiales y actualizacion
Organizacion de Archivos de Gestion y
Transferencias Doct
Salvaguardar la
Acto juridico unilateral de la administracion identidad,
que implementa, reglamenta, deroga, intimidad y
modifica, sanciona y/o autoriza las acciones| PDF httn:/mww. personeriarmenia.qov.colconteni Cuando se Intimidad y Articulo 15 Constitucién Politica De seguridad
. A . . , D D .gov. .
100.15 Resoluciones Resoluciones relacionadas con los procesos estratégicos, |Castellano | Medio fisico y electrénico X X Despacho del Pesonero Seguridad Colombia y articulo 18 literales ay | personal de las Parcial 27/12/2016 limitada
Word do-index-cat-96.htm requiera
misionales y de apoyo de la entidad; al igual - Personal b de laley 1712 de 2014 partes
que las asociadas a las funciones propias o involucradas en
por ella delegadas. el proceso que
se vigila
OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacion
exceptuada por dafio a los
intereses publicos. Es toda aquella La Informacién
El Comité de Coordinacién del Sistema de informacion publica reservada, "
A contenida en las
Control Interno es el grupo asesor . cuyo acceso podra ser rechazado o -
A . Opiniones o Actas de Comité
responsable del coordinacion del sistema de denegado de manera motivada y A
. - puntos de vista - de Archivo
o - control interno. El acta de una reunién es el . por escrito en las siguientes f
200.01.01 Actas Comité de|Actas Comité de documento escrito que registra los temas PDF Trimestral o | que formen parte circunstancias, siempre que dicho registra el
Coordinacién del Sistema | Coordinacién del Sistema a g Castellano | Medio fisico y electrénico iy X Oficina Asesora de Control Interno cuando se del proceso : pre a proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
tratados y los acuerdos adoptados en una Word - - acceso estuviere expresamente " N
de Control Interno de Control Interno - - - requiera deliberativo de - deliberatorio de
determinada reunién, con la finalidad de N prohibido por una norma legal o . h
e y . los servidores I ) los funcionarios
certificar lo acontecido y dar validez a lo A constitucional: L
- publicos. - o . |que participan en
acordado, esta compuesta por listado de Paragrafo. Se excepttian también as reuniones del
asistencia y sus anexos. los documentos que contengan las comité
opiniones o puntos de vista que .
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
Informe de auditoria Serie documental que contiene los registros| Castellano  |Medio fisico y electrénico \FI’\/Ec):d X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
200.02.01 Informes de de las auditorias de organismos externo: PDF
Aud}tor}a Externa Plan de Mejoramiento realizadas a la Entidad, junto con los|Castellano |Medio fisico y electrénico Excél X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
Seguimiento al Pian de respectivos Planes de Mejoramiento y el PDF
9 8 seguimiento a su desarrollo. o fisi i . X ici
Meioramiento 9 Castellano | Medio fisico y electrénico |\, | Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
o Serie documental que contiene los registros’ A . |PDF, -
Informe de auditoria de las itorias internas " a las Castellano  |Medio fisico y electrénico Word X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
200.02.02 Informes de . . Dependencias por la Oficina Asesora de o . |PDF, -
Auditoria Interna Plan de Mejoramiento Control Interno, junto con los respectivos Castellano | Medio fisico y electrénico | ¢ -\ X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
Seguimiento al Plan de Planes de Mejoramiento y el seguimiento a L . |PDF, .
> . i X
Meioramiento su desarrollo. Castellano | Medio fisico y electrénico |\, | Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
Serie documental que retne los Informes de
200.02.03 Informes Control | Informe de Evaluacion evaluacion del Sistema de Control Interno, P .. |PDF, -
N Castellano  |Medio fisico y electrénico X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
Interno Contable Control Interno Contable |desarrollados a partir de las encuestas de la Word
Oficina de Control Interno.
Este Informe se presenta en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 9 de la ley 1474
200.02.03 Informes Informe Ejecutivo Anual de 2011. Donde se desarrolla cada uno de L - PDF, -
N N N ) : Castellano  |Medio fisico y electrénico X Oficina Asesora de Control Interno Anualmente
Ejecutivo Anual por vigencia los subsistemas, componentes y algunos Word
elementos del Modelo Estandar de Control
Interno “MECI".
Cuando se
200'93.'01 M;nual de. Guia y Administracion del Riesgo Castellano |Medio fisico y electrénico PDF, X Oficina Asesora de Control Interno requiera
Administracion del Riesgo Word e
actualizacion
209'03'02 Manual de . Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Oficina Asesora de Control Interno
Indicadores Manual de Indicadores Word



http://www.personeriarmenia.gov.co/contenido-index-cat-96.htm
http://www.personeriarmenia.gov.co/contenido-index-cat-96.htm
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Los manuales de procedimientos son un
compendio de acciones documentadas que
contienen en esencia la descripcion de las
actividades que se realizan producto de las’ http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MAN Cuando se
200.04.01 Mapa de Manual de Procesos y funciones de una unidad administrativa; Castellano | Medio fisico y electronico PDF, X Personeria Auxiliar UAL%20DE%20PROCESOS%20Y%20PR requiera
Procesos y Pr Procedimientos dichas funciones se traducen en lo que Word OCEDIMIENTOS%20DE%20LA%20PERS actualizacion
denominamos procesos y que entregan
como resultado un producto o servicio
especifico.
Cuando se
290'04‘02 Mapa de Mapa de Riesgos Castellano | Medio fisico y electrénico PDF, X Oficina Asesora de Control Interno requiera
Riesgos Excel o
actualizacion
200.06 Seguimientos Matriz de seguimiento Castellano  |Medio fisico y electrénico :E’:e'l X Oficina Asesora de Control Interno C::;Tﬁgr:e
PERSONERIA AUXILIAR
Actas que soportan la revision que
comprende las PQRS de los buzones que se
encuentran en la Alcaldia de Armenia,
Contraloria ~ Municipal y  Personeria,
Municipal. Ademas las enviadas a través del
300.01.01 Actas de Actas de Apertura de Sistema de. PQRS de la Pagina A . . |PDF, o o
www.personeriarmenia.gov.co El acta de|Castellano |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar Mensualmente
Apertura de Buzones Buzones o - Word
una reunion es el documento escrito que
registra los temas tratados y los acuerdos
adoptados en una determinada reunién, con
la finalidad de certificar lo acontecido y dar
validez a lo acordado, esta compuesta por
listado de asistencia y sus anexos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacion
La Comision de Personal es el grupo asesor, exceptuada por dafio a los
responsable de velar porque los procesos intereses publicos. Es toda aquella | | e oo
de seleccion para la provision de empleos y informacion pablica reservada, | o0
de evaluacion del desempefio se realicen Opiniones o | G0 acceso podré ser rechazado o| x-S comia
conforme con lo establecido en las normas y ntos de vista | denegado de manera motivada y de Archivo
procedimientos legales y reglamentarios y qE: formen parte por escrito en las siguientes registra el
300.01.02 Actas Comision |Actas Comision de con los lineamientos sefialados por la e . |PDF, . - circunstancias, siempre que dicho " &
de Personal Personal Comision Nacional del Servicio Civil. El acta| C25t€1an0 | Medio fisicoy electronico |y, g X |Personeria Auxiliar Mensualmente ddl.e; Proces0 . | acceso estuiere expresamente | PO Parcial 2711212016 5 afios
de una reunion es el documento escrito que Ic?sl see:/iglz?rese prohibido por una norma legal o Ioeslf:n;;ngiuz
registra los temas tratados y los acuerdos Gblicos constitucional: Ue participan en
adoptados en una determinada reunion, con P : Parégrafo. Se excepttian también ?as rz nior?es del
la finalidad de certificar lo acontecido y dar los documentos que contengan las clt‘)mité
validez a lo acordado, esta compuesta por| opiniones o puntos de vista que i
listado de asistencia y sus anexos. formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
puiblicos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacién
exceptuada por dafio a los
intereses publicos. Es toda aquella La Informacién
El Comité de Bienestar Social e Incentivos informacion publica reservada, contenida en las
es el grupo asesor responsable de aprobar Opiniones o cuyo acceso podra ser rechazado o Actas de Comité
eI_ Plan de . Capacitacion, Estimu!os y puntos de vista denegado Qe manera_mqtivaday de Archivo
300.01.04 Actas Comité de . _ Bienestar Social. E_I acta de una reunion es que formen parte| por escr!lo en las slgulente_s registra el
o N Actas Comité de Bienestar |el documento escrito que registra los temas A . . |PDF, o o circunstancias, siempre que dicho ; o
Bienestar Social e N N Castellano  |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar del proceso . proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
Incentivos Social e Incentivos tratado§ y los acu_elsrdos adoptac_jos‘ en una Word deliberativo de acceso estuviere expresamente | 4 0ot
determinada reunién, con la finalidad de los servidores prohibido por una norma legal o l0s funcionarios
certificar lo acontecido y dar validez a lo Gblicos constitucional: L participan en
acordado, esta compuesta por listado de p . Paragrafo. Se excepttian también TI particip del
asistencia y sus anexos. los documentos que contengan las as rs(e;}r:gges e
opiniones o puntos de vista que .
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.



http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
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Nombre o titulo de la Medio de Conservacion y/o Nivel de confidencialidad pnformacion Fechale Objetivo legitimo FUTGETETLO e baiclal Fecha de la ezoliels
Categorias o Series . N Descripcion de la informacién Idioma Y/0! Eormato generacion de la ¢ gitr Fundamento Constitucional o legal juridico de la o total de la e calificacién o
informacion Soporte Piblica | Clasificada | Reservada Disponible Publicada informacién de laexecepcion excepcién informacién Cliic=cioy reserva
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacién
exceptuada por dafio a los
El Comité de Convivencia Laboral es el intereses publicos. Es toda aquella La Informacion
grupo asesor responsable de la busqueda informacién publica reservada, contenida en las
de solucion de las conductas de acoso Opiniones o cuyo acceso podra ser rechazado o Actas de Comité
laboral, actuando bajo criterios de unfos de vista denegado de manera motivada y de Archivo
confidencialidad, efectividad y naturaleza qﬂe formen parte por escrito en las siguientes registra el
300.01.05 Actas Comité de|Actas Comité de conciliatoria. El acta de una reunién es el Castellano | Medio fisico y electronico PDF, X Personeria Auxiliar del proceso circunstancias, siempre que dicho proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
Convivencia Laboral Convivencia Laboral documento escrito que registra los temas Word deliberativo de acceso estuviere expresamente deliberatorio de
tratados y los acuerdos adoptados en una os servidores prohibido por una norma legal o los funcionarios
determinada reunién, con la finalidad de Gblicos constitucional: Le participan en
certificar lo acontecido y dar validez a lo p : Paragrafo. Se excepttian también ?as rZunlorf’es del
acordado, esta compuesta por listado de los documentos que contengan las comité
asistencia y sus anexos. opiniones o puntos de vista que .
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacion
exceptuada por dafio a los
La Comité de Etica y Buen Gobierno es el In[.z;zf;?c);z"cgf,if:rl:s:was;;”a La Informacién
grupo asesor responsable de definir las; cuyo acceso opdra’\ ser rechazadb ° contenida en las
politicas del programa de Gestion Publica y piniones o ctas de Comité
it del de Gestion Publ o Lr’l)(lene ado dz manera motivada Actas de Comit
coordinar las actividades para implementar puntos de vista o? escrito en las siguientes y de Archivo
300.01.06 Actas Comité de|Actas Comité de Etica a gestion ética. El acta de una reunion es el PDF, que formen parte circ?mslancias siem| reg ue dicho registra el
S N . Y |documento escrito que registra los temas|Castellano |Medio fisico y electrénico i X Personeria Auxiliar del proceso . pre g proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
Etica y Buen Gobierno Buen Gobierno Word " . acceso estuviere expresamente " N
tratados y los acuerdos adoptados en una deliberativo de rohibido por una norma legal o deliberatorio de
determinada reunion, con la finalidad de los servidores p cznslitucional' 9 los funcionarios
certificar lo acontecido y dar validez a lo publicos. Paragrafo. Se excel lﬂa.m también | 94e participan en
acordado, esta compuesta por listado de los dogcumémos uepconten an las las reuniones del
asistencia y sus anexos. . a eng: comité.
opiniones o puntos de vista que
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacion
exceptuada por dafio a los
s piicos £ e 0| Lo omacr
El Comit¢ Modelo Estandar de Control cuyo acceso c?dra ser rechazado o| Sontenida en las
Interno es el grupo asesor responsable del Opiniones o d)éne ado dFe) manera motivada y | ACtas de Comité
MECI en la entidad. El acta de una reunion| puntos de vista 0? escrito en las siguientes Y de Archivo
300.01.07 Actas Comité  |Actas Comité Modelo es el documento escrito que registra los PDE que formen parte circ[\)mstancias siem rg ue dicho registra el
Modelo Estandar de Estandar de Control temas tratados y los acuerdos adoptados en| Castellano | Medio fisico y electronico |\, X |Personeria Auxiliar del proceso acceso estuviere ef regameme proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
Control Interno MECI Interno MECI una determinada reunion, con la finalidad de deliberativo de rohibido por una nc‘)jrma legal 0 deliberatorio de
certificar lo acontecido y dar validez a lo los servidores P an stitucional: 9 los funcionarios
acordado, esta compuesta por listado de publicos. paragrafo. Se excepttian también |AU€ Participan en
asistencia y sus anexos. grato. P las reuniones del
los documentos que contengan las comité
opiniones o puntos de vista que )
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
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Nivel d fidencialidad Informacién i i
Cat ’ y Nombre o titulo de la P . ; : Medio de Conservacion y/o Vel de confidencialida Fecr?a i Objetivo legitimo P _Fulnd_amento Bl (EIEE] Fecha de la Pl_a_zo d_e I
egorias o Series : y Descripcion de la informacion Idioma Formato generacion de la . Fundamento Constitucional o legal juridico de la o total de la T calificacién o
informacion Soporte Piblica | Clasificada | Reservada Disponible Publicada informacion de la execepcion excepcion informacion calificacion reserva
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
LEY 1712 DE 2014
Articulo 19. Informacién
exceptuada por dafio a los
intereses publicos. Es toda aquella La Informacién
El Comité de Salud y Seguridad en el informacion publica reservada, N
" 2 ' | contenida en las
Trabajo es el grupo asesor responsable del . cuyo acceso podré ser rechazado o b
cumplimiento del Decreto 1443 de 2014. El Oplnmneg ° denegado de manera motivada y Actas de C‘omlte
300.01.07 Actas Comité de acta de una reunion es el documento escrito qﬂznf‘;;d;v[;sa‘:e por escrito en las siguientes dr:g?srtcr :";T
Salud y Seguridad en el Actas >Com|te de Saluq Y |que registra los temas tratados y los Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar del proceso clrcunstancias, siempre que dicho proceso Parcial 27/12/2016 5 afios
h Seguridad en el Trabajo  |acuerdos adoptados en una determinadal Word acceso estuviere expresamente " Ny
Trabajo reunién, con la finalidad de certificar lo deliberativo de rohibido por una norma legal o deliberatorio de
aconteéidu dar validez a lo acordado, esta: los servidares P cgnsmuclonal' ¢ los funcionarios
y . y ) publicos. . o .. | que participan en
compuesta por listado de asistencia y sus! Paragrafo. Se excepttian también y
las reuniones del
anexos. los documentos que contengan las )
" ) comité.
opiniones o puntos de vista que
formen parte del proceso
deliberativo de los servidores
publicos.
Salvaguardar la
identidad,
Documentos que soportan la expedicion de intimidad y
I certificados y el correspondiente recaudo de Intimidad y | Articulo 15 Constitucién Politica De seguridad
igglg;gsenmcauones Certificaciones Laborales |Estampillas, de acuerdo a recomendaciones|Castellano ~ |Medio fisico y electrénico \Fl’\/[;f M X X Personeria Auxiliar :éeiczfg;iqzmema au.coicontenidn C;ar;?:r;e Seguridad Colombia y articulo 18 literales ay | personal de las Parcial 27/12/2016 limitada
y exigencias para revision por los| e q Personal b de laley 1712 de 2014 partes
organismos de vigilancia y control involucradas en
el proceso que
se vigila
Esta serie reune
copias de todas
Ley 1581 de 2012, Articulo 5°. las
Aticulo 18 Datos sensibles. Para los comunicaciones
. . L - g ropositos de la presente ley, se | producidas por la|
. - - Contiene copia de las comunicaciones . - - literal a. “El propo " -
300.06 Consecutivos de  |Comunicaciones oficiales N . e . |PDF, Personeria Auxiliar, Aplicativo de Cuando se entiende por datos sensibles entidad y en las . -
Correspondencia externas enviadas gzzitﬂgiiezn la Entidad en desarrollo de|Castellano - |Medio fisico y electrénico |y o, Ventanilla Unica Virtual requiera der:::::ngeatgja aquellos que afectan la intimidad cuales se Parcial 2111212016 limitada
pinlimi dad” del Titular o cuyo uso registran datos
indebido puede generar su de ubicacion e
di imit ion. ir i6n de
interes particular
del destinatario
Solicitud de disponibilidad N . Direccion Financiera, Personeria Cuando se
presupuestal Castellano  |Medio fisico y electronico |Word X Auwiliar requiera
Certificado disponibilidad Mec_ilo f‘ISICO y_electronlco Direccién Financiera, Personeria Cuando se
Castellano | (aplicativo Helisa y Word X ™ N
Presupuestal Publifinanzas) Auxiliar requiera
Estudios Previos Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Personeria Auxiliar C;ZT‘?:r;e
Propuesta de servicios Castellano  |Medio fisico Word X Personeria Auxiliar C:g:‘?:r;e
Con?rlato de Apoyo a la Castellano | Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar ht‘l //personeriarmenia.gov.co/contenido: Cuanglo se
gestion Word index-cat-103.htm requiera
Solicitud de Registro ) . Castellano | Medio fisico y electrénico | Word X Dlre_c_clon Financiera, Personeria Cuanglo se
Presupuestal Serie  documental constituida por los] Auxiliar requiera
. . documentos que hacen parte  del Medio fisico y electrénico . P : "
Creezglcjs;;e Registro procedimiento de contratacién administrativa| Castellano | (aplicativo Helisa y Word X izfilciglrm Financiera, Personeria Cr‘fr:‘?:rze
300. 07.01 Contratos de P P adelantado por la Entidad. Los servicios Publifinanzas) a
Apo‘yo a‘ la Gestion profesionales y de apoyo a la gestién
Certificacion de Afiliacion |corresponden a aquellos de naturaleza P - - Cuando se
gg?\‘/%agzp(’:;':;iaotg;:: a seguridad social (salud, |intelectual diferentes a los de consultorfa que Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera
Pension, (ARL) se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los o X B N Cuando se
Pagos de sequridad social |relacionados con actividades ~operativas, Castellano | Medio fisico Personeria Auxiliar requiera
ificaci logisticas, o asistenciales.
Notlﬂcgc!(?n de 9 Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word X Personeria Auxiliar Cuango e
Supervision requiera
Acta de Inicio Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Personeria Auxiliar Cr‘;aqu?:r:e
Informe de a_cuwdades Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cuanqo se
(mensual y Final) requiera
s Castellano |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Cuanqo se
Actas de Supervision Word requiera
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Solicitud de modificacion Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Personeria Auxiliar Cuanqo se
contractual requiera
. . Castellano |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Cuanqo se
Informe final supervisor Word requiera
Acla_ de Liquidacion Castellano |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Cuanqo se
(opcional) Word requiera
. Salvaguardar la
Articulo 15 AR
o De conformidad Constitucion _|d_en?|dad.
El derecho de peticion es el que toda con la ley de Politica De intimidad y
Peticiones Quejas persona_tiene para presentar solicitudes http:/personeriarmenia.gov.co/denuncia- Cuando se proteccion de Colombia seguridad
300.09 Derechos de Peticid| jasy antelas  autoridades o ante ciertos|Castellano |Medio fisico y electronico | Html X Personeria Auxiliar " = datos y el debido| Intimidad y Seguridad Personal - Y personal de las
Reclamos " quejas.htm requiera articulo 18
particulares y obtener de ellos una pronta proceso se literales a y b de partes
resolucién sobre lo solicitado. guarda la Y involucradas en
informacion. laley 1712 de el proceso que
: 2014 -
se vigila
toi;deerz:oh:adaela Constitucién Politica de 1991, art.
da pe " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias que Titulo INl, art. 18 ord., a), b) ¢) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
q pimgoneqla pardg.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el persona
Acto administrativo de condicion de Jqumeral 3 del aniculo
nombramiento servidor publico”. Yy i
(Resolucién)
toi;deerz:oh:adaela Constitucién Politica de 1991, art.
da pe " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
" . o Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que - ..
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias que Titulo INl, art. 18 ord., a), b) ¢) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
q pimponeqla parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
congicién de numeral 3 del articulo P .
Oficio de notificacion de senvidor publico”.| 24 de 1aLey 1755 de 2015.
nombramiento
toiladeenras?:al{aela Constitucién Politica de 1991, art.
da pe " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo o o. Por el derecho a
" . o Cuando se las limitaciones 7°num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que . .
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias que Titulo Ill, art. 18 ord., a), b) ¢) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
a pimponeqla parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
comgicién de numeral 3 del articulo P .
Oficio de aceptacion de servidor publico’,| 24 de 1aLey 1755 de 2015.
nombramiento
toiladeenras?:al{aela Constitucién Politica de 1991, art.
da pe " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo o o. Por el derecho a
" . o Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que . .
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias que Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ¢) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
a pimponeqla parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
congicién de numeral 3 del articulo P .
Fotocopia Cédula de servidor publico’”. 24 de la Ley 1755 de 2015.
Ciudadania
loiladegres?r?adaela Constitucion Politica de 1991, art.
da pe ) 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
" . o Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que - .
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias gue Titulo Ill, art. 18 ord., a), b) ¢) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
a pimponeqla parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
congicién de numeral 3 del articulo P .
Fotocopia libreta Militar servidor publico”. 24 de la Ley 1755 de 2015.
(hombres
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Nombre o titulo de la Medio de Conservacién y/o Nivel de confidencialidad Informacion Resimel Objetivo legitimo RUTEIINEID Bl (EIEE] Fecha de la pazolcele
Categorias o Series e Descripcion de la informacion Idioma e Y/°| Formato o X generacion de la della execeg cion | Fundamento Constitucional o legal juridico de la o total de la calificacion calificacion o
P Publica | Clasificada | Reservada Disponible Publicada informacién R excepcion informacién reserva
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
toi}a\de;res?:afla Constitucion Politica de 1991, art.
P 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
Cuando se las limitaciones 77 num. 3% Ley 1712 de 2014 laintimidad que
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ¢) y q Parcial 27/12/2016 llimitada
requiera propias que T le asiste a toda
parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
impone la - persona.
condicion de numeral 3 del articulo
. . . , 24 de la Ley 1755 de 2015.
Fotocopia Tarjeta servidor publico”.
Profesional
toi}a\de;res?:afla Constitucion Politica de 1991, art.
P 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
Cuando se las limitaciones 77 num. 3% Ley 1712 de 2014 laintimidad que
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ¢) y g Parcial 27/12/2016 llimitada
requiera propias que L le asiste a toda
parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
Soportes documentales impone la numeral 3 del articulo persona.
de es(udlo_s y experiencia condlmép de N 24 de la Ley 1755 de 2015.
que acrediten los servidor publico”.
requisitos del cargo
ms:adeerres?r?acfla Constitucion Politica de 1991, art.
P 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Il art.
intimidad, bajo o o Por el derecho a
Cuando se las limitaciones 77 num. 3% Ley 1712 de 2014 laintimidad que
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) c) y q Parcial 27/12/2016 llimitada
requiera propias que - le asiste a toda
parég.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
impone la " persona.
condicion de numeral 3 del articulo
. , 24 de la Ley 1755 de 2015.
servidor publico”.
Acta de Posesion
ms:adpeerres?r?acfla Constitucion Politica de 1991, art.
' intimidad, bajo | 1% 1581 dfei%zl';'g‘e"’zg'li”' Por el derecho a
Formato Unico hoja de Castellano  |Medio fisico y electrénico | PDF X Personeria Auxiliar http://www_sigep.qov.co/directorio Cuandose | laslimitaciones |ty “art 18 ord., a), by o)y | & Mimidad que Parcial 27/12/2016 llimitada
vida (DAFP) requiera propias que arag.: Titdlo IV, arts. 24y ss, el | |€ aSiste atoda
impone la parag.; | ! ! - }II ) persona.
condicion de numeral 3 del articulo
. . 24 de la Ley 1755 de 2015.
servidor publico”.
Elderecho de | oongiitucion Politica de 1991, art.
toda persona ala| .. »
P " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo 7% num. 3 Ley 1712 de 2014 Por el derecho a
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cr“ezz‘?é’r;e 'a;r';mp:;a:'[;’l;‘:s Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ) y II: ';:ism‘gzdtg;‘; Parcial 27/12/2016 llimitada
La historia laboral es una serie documental impone la | Parag: Titulo I, atts- 24y ss. €l | persona,
Certificado de de manejo y acceso clasificado, en donde se condicion de 24 de la Ley 1755 de 2015,
300.10 Historias Laborales |2ntecedentes judiciales conservan  cronolégicamente  todos  los; servidor publico”. y -
' (DAS-Polinal) documentos de caracter administrativo
relacionados con el vinculo laboral que se
establece entre el funcionario y la entidad.
Y luiladeersscohr?adaela Constitucion Politica de 1991, art.
0a pe . 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo o o. 2 de 24 Por el derecho a
" : o Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que 5 o
Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar y . Titulo Il, art. 18 ord., a), b) ¢) y s Parcial 27/12/2016 limitada
requiera propias que Py le asiste a toda
. pardag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
impone la 13 del articul persona.
Certificados de condicién de 20 r&urrllerLa 17e al;llc\;gl
antecedentes disciplinarios servidor publico”. e la Ley 1755 de 5.
(PGN)
luiladeersscohr?adaela Constitucion Politica de 1991, art.
0a pe . 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo o o. 2 de 24 Por el derecho a
" : o Cuando se las limitaciones 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que 5 o
Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar . . Titulo ll, art. 18 ord., a), b) ¢) y s Parcial 27/12/2016 limitada
requiera propias que Py le asiste a toda
. pardag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
impone la 13 del articul persona.
Certificados de condicién de 20 r;urrllerLa 17e aglc;gl
antecedentes Fiscales servidor publico”. e la Ley 1755 de 5.
(CGR)
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toiladee[res?:ad:la Constitucion Politica de 1991, art.
|nt|nr1’|dad bajo 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art. Por el derecho a
s 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 .
Castellano  |Medio fisico y electrénico | PDF X Personeria Auxiliar http://www.sigep.gov.co/directorio C:J:rlﬁ:r:e Ias::]m:taasclT:s Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ¢) y IIZ I;:ismxfzdtgdu; Parcial 27/12/2016 limitada
a plmponeqla parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona
con5|c|6n de numeral 3 del articulo P il
” A b w 24 de la Ley 1755 de 2015.
Formato declaracién servidor publico”.
Bienes y Rentas
toiladee[res?:ad:la Constitucion Politica de 1991, art.
|nt|nr1’|dad bajo 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art. Por el derecho a
S 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 .
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cr‘fr:ﬁgr:e Iasrll')m:t:s[:ml?:s Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ¢) y IIZ ';:g::g;; Parcial 27/12/2016 limitada
q plmponeqla parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
conglmén de numeral 3 del articulo P i
. " N PP 24 delaley 17 2015.
Certificado de aptitud servidor publico”. dela Ley 1755 de 2015
laboral (examen médico.)
o derecho de | Constitcion Poliica de 1991, art.
oo baro | 15 Ley 1581 de 2012 Tito lart | ooy jerocrs o
i 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 P
(i " it Cuando se las limitaciones laintimidad que N o
—_— . llano |M fisi X Personeria Auxiliar Ny Titulo Ill, art. 18 ord., a), " Parcial 27/12/201 llimi
Afiliaciones a seguridad Castellano edio fisico ersoneria Auxiliay requiera propias que par:go‘ Titilo I\/B gr?s Z ;J)s:) yel le asiste a toda clal 11212016 tada
social régimen de salud impone la |"1’umeral 3 Hel aﬁiculo ) persona.
(EPS) Pension, Cesantias, condicién de 24 de la Ley 1755 de 2015
caja de compensacién servidor publico” B
etc.,
o derecho e | Constitucion Poliica de 1991, art.
o baro | 15 Ley 1581 de 2012 Tito M art | ooy oo
A 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 P
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cruear:ﬁ:r;e 'asr';m:;a:"’l:‘:s Titulo IIl, art. 18 ord., a), b) ) y II: ';;Sm‘gzdtgé‘: Parcial 27/12/2016 llimitada
q pimponeqla parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
cont’;icién de numeral 3 del articulo P i
. -~ N PR 24 delaley 17 2015.
Certificado médico de servidor publico”. delaLey 1755 de 2015
ingreso
Actos administrativos que
sefialen las situaciones El derecho de Constitucién Politica de 1991, art.
adminstativas del ‘ﬁﬁ;‘n':;’:;’"g;o'a 15; Ley 1581 de 2012 Titulo ll art. | oo oo
f_unclo_narlo. ones, Cuando se las Iimitac'ionjes 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 la intimidad que
licencias, comisiones, Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar N 5 Titulo 1l, art. 18 ord., &), b) c) y - q Parcial 27/12/2016 limitada
ascensos, traslados, requiera propias que parg.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el le asiste a toda
encargos, permisos, impone a numeral 3 del articulo persona.
ausencias temporales, condicion de 24 de la Ley 1755 de 2015
inscripcién en carrera servidor publico”. i
administrativa,
suspensiones de contrato,
pago de prestaciones,
entre otros
oghderecho de | Constiucion Politca de 1901, art
inlirr?idad bajo 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art. Por el derecho a
" : o Cuando se las Iimilacviunes 7 num. 3% Ley 1712 de 2014 la intimidad que 5 o
Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera ropias gue Titulo IIl, art. 18 ord., @), b) c) y e asiste a toda Parcial 27/12/2016 llimitada
q pimpnneqla parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el ersona.
condpicién de numeral 3 del articulo P |
Formato de evaluacion del servidor publico”. 24 de la Ley 1755 de 2015
desempefio
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Acto administrativo de
reur(_)do L‘ijesl\nncL;I_zugn del loiladeer?scohnoacllela Constitucion Politica de 1991, art.
servidor de la entidad, da pe . 15; Ley 1581 de 2012, Titulo lll art.
donde consten las razones intimidad, bajo o o. Por el derecho a
del mismo: Supresion del RN o Cuando se las limitaciones 7° num. 3% Ley 1712 de 2014 laintimidad que : .
mo: Supresi Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar s Titulo IIl, art. 18 ord., &), b) c) y 5 Parcial 27/12/2016 limitada
cargo, insubsistencia, requiera propias que Ag.: Titdlo IV, 24 | | le asiste a toda
destitucion, aceptacion de impone la parag:; Titulo 1V, arts. 24 y ss, el persona.
y I‘ P condicion de numeral 3 del articulo .
r_enl_mc|_a’a cargo, N L, 24 de la Ley 1755 de 2015.
liquidacion del contrato, servidor publico”.
incorporacion a otra
entidad
Informe  estadistico que elabora la|
Personeria Awxiiar en sus funciones de PDF, http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni
300.11.01 Informes de Ges| Informes estadistico PQRS|control y seguimiento a los derechos de|Castellano |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar Cuatrimestral
s e " " Word do-index-cat-48.htm
peticion, solicitudes de Informacion, quejas,
reclamos y denuncias.
loideenrescoh:adaela Constitucién Politica de 1991, art.
. . . da pe . 15; Ley 1581 de 2012, Titulo IIl art.
Serie documental que retine los informes de intimidad, bajo 7° num. 3% Ley 1712 de 2014 Por el derecho a
300.11.02 Informes de Lab( Informe de labores mensua| labores que son pr_esemados por cada uno Castellano | Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Mensualmente las ||m!tac|ones Titulo 1I, art. 18 ord., &), b) c) y a |nt|_m|dad que Parcial 27/12/2016 llimitada
de los funcionarios de planta y en Word propias que PR le asiste a toda
L ! - N pardg.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
provisionalidad de la personeria municipal. impone la " persona.
condicién de numeral 3 del articulo
N P 24 de la Ley 1755 de 2015.
servidor publico”.
Adopta las normas generales para la
administracion de las comunicaciones
300.12.01 Manuales de oficiales y gestién del servicio al ciudadano,
Atencién al Ciudadano Manual de Atencién al através de la Ventanilla Unica, se Cuando se
300.12.09 Manual de Ciudadano y/o establecen los criterios de recepcion, N .. |PDF, : -
o N " o o Castellano |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar requiera
Peticiones Quejas Reglamento de Ventanilla |radicacion y distribucion de las Word o
. bt P - . actualizacion
Reclamos, sugerencias Unica comunicaciones oficiales, de la misma forma
Denuncias (PQRSD) se determinan las pautas que regulan la
prestacion de servicios al ciudadano y el
funcionamiento de la Ventanilla Unica.
300.12.02 Manual de Manual de Bienestar PDE Cuando se
Bienestar Social e Social e Incentivos Castellano  |Medio fisico y electrénico Wor[j X Personeria Auxiliar requiera
Incentivos actualizacién
300.12.03 Manual de Manual de Capacitaciones Cuando se
o0 S . |PDF, . - ,
Capacitaciones Castellano  |Medio fisico y electrénico Word X Personeria Auxiliar requiera
actualizacion
El Manual de Contratacién contiene los
procedimientos, delegaciones y
desconcentracion de facultades, funciones y
responsabilidad de los interventores y
supervisores, minutas y procedimientos en!
. las etapas: preparatoria, precontractual, http:/personeriarmenia.gov.co/v2/files/Man Cuando se
300.12.04_!\/Ianua|es d_e” Manual_ de Contratacién y contractual y de liquidacién, de tal manera|Castellano |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar ual%20de%20Contratacion%20y%20Super requiera
Contratacion y Supervision |Supervision y / . Word . " NI
que ofrezca a los funcionarios y comunidad Vision%202015%20Actualizado.pdf actualizacion
en general, las herramientas necesarias para
conocer, ejecutar, hacer seguimiento, control
y vigilancia al proceso de contratacién en
cada una de sus etapas.
Documento que reglamenta los deberes vy
300.12.05 Manuales de ! derechos de los funcionarios de la entidad. ! Cuando se
N .. |[Manuales de funciones y | Descripcién de los requisitos asociados a los A - Despacho del Personero, Archivo N
Funciones y Competencias N Castellano |Medio fisico y electrénico | PDF X requiera
competencias laborales cargos que conforman la planta de Central e
Laborales N " actualizacion
personal y las competencias asociadas a su
cabal desempefio.
Cuando se
300'12.',0 6 Manual de Manual de Induccién Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar requiera
Induccién Word o
actualizacién
300.12.08 Manual de Manual de Usuario y Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Crl:\r:‘?:r:e
Manejo y Uso del Chat Atencion del Chat y Word actuglizacién



http://www.personeriarmenia.gov.co/contenido-index-cat-48.htm
http://www.personeriarmenia.gov.co/contenido-index-cat-48.htm
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Manual de Contratacion y Supervision 2015 Actualizado.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Manual de Contratacion y Supervision 2015 Actualizado.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Manual de Contratacion y Supervision 2015 Actualizado.pdf
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Los manuales de procedimientos son un!
compendio de acciones documentadas que
contienen en esencia la descripcion de las
actividades que se realizan producto de las http:/personeriarmenia.gov.co/v2/files/MAN Cuando se
300.12.10 Manuales de Manual de Procesos y funciones de una unidad administrativa; Castellano | Medio fisico y electrénico PDF, X personeria Auiliar UAL%20DE%20PROCESOS%20Y%20PR requiera
Procesos y Pr imi Procedimientos dichas funciones se traducen en lo que Word OCEDIMIENTOS%20DE%20LA%20PERS actualizacion
denominamos procesos y que entregan
como resultado un producto o servicio
especifico.
Cuando se
.300'12.‘,11 Manuales de Re Manual de Reinduccion Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar requiera
induccion Word e
actualizacion
: Cuando se
SIN TRD Xllanual de Inventarios y Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar requiera
macén Word
actualizacion
300.13.01 Plan Plan Anti i6 :erramiemaépar? m'?lece'glos i6n d PDF, http://p: qov.colv2/files/Pl
" 2 . lan Anticorrupcion y e prevencion, investigacion y sancion de - . 3 N o ://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan
’;"ém:ggﬁ'g" YALencion | \ioncién al ciudadano  |actos de corrupcion y la efectividad del| C2Stellano  (Medio fisicoy electrénico | o | X Personeria Auiliar %20anticorrupcion%202016.pdf Anualmente
control de la gestién publica.
Es el Documento donde se consignan los|
300.13.02 Plan Anual de  |Plan Anual de diferentes programas de capacitacién A . . |PDF, o o
T A " o Castellano |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar Anualmente
Capacitacion Capacitacion aprobados por la Personeria Auxiliar que se Word
realizan a lo largo del periodo indicado.
300.13.03 P lan Anual de | Plan Anua_l’de Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, X Personeria Auxiliar Anualmente
Contratacion Contratacion Word
Solicitud Contiene las evidencias de de la ejecucion Castellano  |Medio fisico C\I[;fd X Personeria Auxiliar Anualmente
300.14.01PROGRAMAS
Bienestar Social e Anexos de cada uno de los componentes del Plan Castellano | Medio fisico PDF, X Personeria Auxiliar Anualmente
Incentivos de Capacitacion, Estimulos y Bienestar Word
Social. RN PDF . i
Actas Castellano  |Medio fisico Wor& X Personeria Auxiliar Anualmente
Eleccién Comité Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cuango se
requiera
gti?i\?i(;gzns‘a o Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar C;?:T:?:r;e
o Serie que conserva los documentos - . - Cuando se
gzzul:dgi ;’F;gﬁ?::ﬂss Capacitaciones mediante los cuales se adopta la planeacion Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar requiera
Trabajo Plan de emer ) y programacion de actividades de medicina L X . N Cuando se
gencia iaboral, higiene y seguridad Castellano |Medio fisico Personeria Auxiliar requiera
Brigadas de Salud Castellano | Medio fisico X Personeria Auxiliar Cr”ef:f:r;e
Eventos Castellano  |Medio fisico X Personeria Auxiliar Cuanqo se
requiera
Evidencia de la ejecucion de las actividades
- de seguimiento a la gestién que se realiza; P . |PDF, Personeria Auxiliar, Aplicativo de Cuando se
Informe seguimientos A N .| Castellano | Medio fisico y electrénico X P . N
. por parte de los funcionarios en la atencién Word Ventanilla Unica Virtual requiera
300.15.01  Seguimientos del chat de PQRSD
Chat de PORSD
Expedientes que contienen los documentos
300.15.02 Sistema de Formato Unico de la Hoja de las hojas de vida de los contratistas, asf; Cuando se
informacion y Gestion del . como la declaracion de bienes y rentas y|Castellano |Medio fisico y electrénico X Personeria Auxiliar http:/www.sigep.gov.co/directorio N
P de Vida y Anexos - L requiera
empleo Publico (SIGEP). demas soportes que deben ser publicados
en el SIGEP por el responsable.
DIVISION DERECHOS FUNDAMENTALES
302.01.01 Tutelas Adulto
Mavor
302.01.02 Tutelas en
Educacion
302.01.03 Tutelas
Generales
302.01.04 Tutelas en
Pension
302.01.05 Tutelas en
Salud
302.01.05 Tutelas
Poblacién Victimas e
Incidentes de Desacato



http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan anticorrupcion 2016.pdf
http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan anticorrupcion 2016.pdf
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302.03 AMPAROS DE
POBREZA
302.08.01 Peticiones
Educaci
302.08.02 Peticiones
Generales Esta serie reune
302.08.03 Peticiones copias de todos
Pensién los tipos de
302.08.04 Peticiones Salud - ) ) Ley 1581 de 2012, Atticulo 5°, | 9ocumentos que
La atencién que se brinda al ciudadano en la| " soportan la
— o " " Datos sensibles. Para los "
302.08.05 Peticiones Personeria genera la elaboracién de Articulo 18, . atencion que se
o, ey - . h . A - " 4 propositos de la presente ley, se "
Servicios publicos Solicitud elaboracién diferentes tipos de documentos que soportan Medio fisico y electrénico literal a. “El N " brinda al
L o PP I~ " A, Cuando se entiende por datos sensibles : - ..
domiciliaros y no documento Anexos el cumplimiento de la misién institucional,| Castellano |(Aplicativo de Ventanilla |Word X Division de Derechos Fundamentales requiera derecho de toda aquellos que afectan la intimidad ciudadano en la Parcial 27/12/2016 limitada
domiciliarios Respuesta y/o Traslado para garantizar la proteccién, promocion y! Unica Virtual) a persona ala q delc“l'itular © CUYO USO Personeria y en
302.08.06 Poblacion difusién de los derechos humanos de los’ intimidad” . e las cuales se
e " U N indebido puede generar su s
Victima habitantes del Municipio de Armenia - registran datos
pema discriminacion. e
302.09.01 Incidente de ubicacion e
desacato Fallos de tutela informacion de
en Salud interes particular
302.00.02 Incidente del ciudadano.
desacato Fallos de tutela
en Pension
302.10.01 Recursos
Acciones Legales
Reposicién y /o Apelacion
302.13.01 Seguimientos
Derechos de Peticién
302.12.02 Seguimientos
Proteccién del Medio
Ambiente
302.14.01 Solicitudes
Desplazados Ayuda
Humanitaria Inmediata
302.14.02 Solicitudes
Desplazados Proteccién
ylo Restitucién de predios
Convocatoria mesa Castellano | Medio fisico y electrénico |Word X Divisién de Derechos Fundamentales
municipal de
Salvaguardar la
Soportan las actividades que realiza la Mesa pe:I;:)er?e:Im:iZdlas
Actas Mesa Municipal de | municipal para la participacion efectiva de RN P A, Cuando se Seguridad Articulo 18 Literal B de la Ley 1712 P . -
C P X )
Victimas las victimas, comprenden las Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word Divisién de Derechos Fundamentales requiera Personal de 2014 coxlf‘l:ig(n;a:r:gdo Parcial 27/12/2016 limitada
302.02 ACTAS MESA DE sesiones ordinarias contenidas en el Ttici
PARTICIPACION DE protocolo, las sesiones quel participan en
VICTIMAS extraordinarias y las mesas de trabajo para as mesas
fortalecimiento y capacitacion. o . Cuando se
Anexos Adicionalmente soporta la inscripcion de las | Castellano | Medio fisico X Division de Derechos Fundamentales requiera
N organizaciones de Victimas.
Documentos de eleccién
de los representantes de Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cuango se
la comunidad en la Mesa requiera
Municipal de Victimas
LEY 1564 DE 2012 ART :!.23 Los APLICARAN Amculc_: 22.
" ) expedientes solo podran ser PRINCIPIOS Excepciones
Solicitud Castellano |Medio fisico X Division de Derechos Fundamentales Cuando se ARTICULO 19 examinados: GENERALES temporales. La
requiera LITERAL E "EL - reserva de las
DEBIDO 1. Por las partes, sus apoderados DEL CODIGO informaciones
302.04 Copias de las actas producidas en los PROCESO Y LA| los dey er:::lientés autoﬁzadus Ury DE amparadas por
ACOMPANAMIENTOS Y despachos judiciales, y que reposan dentro |GUALDAD DE eswspde manera general zr PROCEDIMIEN TOTAL 2711212016 el aﬁl’culo 19pno
DILIGENCIAS de la carpeta de informes de labores de la LAS PARTES Jito, si 9 )Il P " TO CIVIL PARA debera
JUDICIALES. Personeria Auxiliar escrito, sin que sea necesario auto LA
ENLOS que los reconozca, pero solo en INTERPRETACI extenderse por
ivisi6 PROCESOS relacion con los asuntos en que - un periodo
Acta Castellano | Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales, Cuando se o » q ON DEL )
Personeria Auxiliar requiera JUDICIALES' aquellos intervengan. PROCEDIMIEN ma(3105r) a;gglsnce
2. Por los abogados inscritos que To
no tengan la calidad de apoderados
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302.05.01 Capacl?acl(_)nes Solicitud Castellano | Medio fisico X Division de Derechos Fundamentales Cuando se
Personeros Estudiantiles requiera
Acompafiar e informar a la poblacién
302'05'92 Capacitaciones Convocatoria estudiantil sobre el proceso de Persongros Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cuando se
Poblacién Objeto estudiantiles. En cumplimiento de la Politica; requiera
Institucional se fortale el conocimiento de lo:
derechos humanos a través de la ejecucion
g%in%ilgif S?sac?fclﬁgiz Médulos (temas) de estrategias de promocion y de|Castellano |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cruearlﬁ:r:e
P divulgaciéon a la comunidad en general q
organizando capacitaciones, talleres, foro:
302.05.04 Capacitaciones etc, tendientes a la defensa de la familia, del Cuand
Comunidad Indigena y Control de Asistencia menor y de los Derechos Humanos. Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales r‘:“l"gr;e
Afro descendiente a
302'05'.05 Capacitaciones Certificaciones (opcional) Castellano | Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cuando se
Comunidad LGTB | requiera
Adoptar medidas
de proteccion
integral a las
victimas, testigos
yalos
Evidencia de la declaracion que realizan! Seqtn el articulo 31 de la Ley 1448 funcionarios
todas aquellas personas que se consideren Cada dos afios o degzoll el estudio lécnlzl:o de publicos que
302.07 DECLARACIONES Formalo_l:mlco de victimas del conflicto armado en _Cc_)lombla, Castellano | Medio fisico X X Division de Derechos Fundamentales cuando se  [Seguridad Persong riesgo que se haga a las victimas intervengan en Parcial 27/12/2016 5 afios
VICTIMAS declaracion los cuales presentaron la solicitud de requiera Ue requieran proteccion  tendra los
inscripcion en el Registro Unico de Victimas, q ‘(‘]cara'cle?' reservago confidencial’. procedimientos
ante esta agencia del Ministerio Publico. y * | administrativos y
judiciales de
reparacion y en
especial de
restitucion de
tierras
Articulo 18 de la Ley 1581 de 2012. Articulo 4°. Se trata de la
Cada dos afioso| Ley 1712 de Principios para el Tratamiento de informacion Parcial teniendo
Convocatoria Documentos soportes de las elecciones del Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales | Verificar publicacién en el portal cuando se 2014, literal datos personales. En el desarrollo, personal y en cuenta que la
Comité de Esl‘)ra‘ificaci()n la_Personeria requiera a) El derecho de | interpretacion y aplicacion de la privada. Esta | consulta podria
- . ! toda persona ala| presente ley, se aplicaran, de informacion revelar el
Municipal de Armenia es la responsable de . N . i
" ) A intimidad, (...) manera armoénica e integral, los serviria para | derecho de toda
g(gﬁgEELECCION DE ::gi;;la c((i):vocka)‘:na r‘;?:’r:;:r:?aﬁ:zcml:iey Cada dos afios o | Paragrafo. Estas siguientes principios: (...) ¢) utilizar el persona a la
ESTRATIEICACION Asistencia comunidades  no  organizadas  ylo Castellano  |Medio fisico X Division de Derechos Fundamentales cuando se excepciones | Principio de libertad: El Tratamiento| ~ nombre, el intimidad, tal y 27/12/2016
P P - requiera tienen una solo puede ejercerse con el documento de como lo
SOCIECONOMICA :Lgazlzrzr:z::es sof:(i)amleusn“ar:: elec::/lclaos, duracioén ilimitada | consentimiento, previo, expreso e | identidad de las establece el
B bros el comite on a1 i o yno deberan | informado del Titular. Los datos | personas, y sus | literal a) del
Armenia P Cada dos afios o | aplicarse cuando | personales no podréan ser obtenidos| condiciones articulo 18 de la
Acta de eleccion Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales cuando se la persona o divulgados sin previa académicas, lo | Ley 1712 de
requiera natural o juridica autorizacion, o en ausencia de cual las puede 2014
ha consentido en | mandato legal o judicial que releve poner en
Solicitud Soport?s del control _ estricto : de las Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cuando e
veedurias, Base de Datos actualizada de requiera
Veedurias Inscritas y Activas en esta A A, Cuando se
302.11 REGISTRO Anexos Agencia del Ministerio Publico, ademas Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales requiera
UNICO DE VEEDURIAS " evidencian la asesoria para la creacién de A A, Cuando se
CIUDADANAS Resolucién nuevas  veedurias, entrega de  los Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales requiera
Listado de veedurias correspondientes  formatos,  actas  de PDE. http://personeriarmenia.gov.colveffiles/file/B | . o o
inscrit i constitucion de la Castellano  |Medio fisico y electrénico w. I'd X Divisién de Derechos Fundamentales | ases%20de%20Datos/Listado%20de%20V -
Inscritas y activas veeduria y modelo de reglamento interno, orl eedurias%202013.pdf requiera
Solicitud Dando cumplimiento a la Ley 1620, las|castellano |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales Cuando se
302.12 REVISION A instituciones ~ educativas de la ciudad —— — e
’\Cngm\ell\\/LEEr\lscll)AE Concepto (plblica, privada entre ellos preescolares)| Castellano | Medio fisico X Division de Derechos Fundamentales Cuando se
Constancia hacen e,"‘fegg_a eftalagencla dfl . Castellano  |Medio fisico X Divisién de Derechos Fundamentales CﬂéndP se
DIVISION PENAL
. Salvaguardar la
De conformidad Articulo 15 identidad,
i Constitucion P
El derecho de peticion es el que toda con la ley de Politica De intimidad y
Peticiones Quejas persona.tiene para presentar solicitudes http://personeriarmenia.gov.co/denuncia- Cuando se proteccion de Colombia seguridad
301.01 Derechos de Peticid| jasy antelas autoridades o ante ciertos|Castellano |Medio fisico y electrénico |Html X Personeria Auxiliar " N datos y el debido | Intimidad y Seguridad Personal - y personal de las
Reclamos ! quejas.htm requiera articulo 18
particulares y obtener de ellos una pronta; proceso se literales a y b de partes
resolucién sobre lo solicitado. guarda la laley 171)/2 de involucradas en
informacién. 2014 el proceso que
se vigila
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DIVISION DE VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y JUDICIAL
Solicitud Expediente adelantado por la Personeria,|Castellano |Medio fisico X Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se
303.01 ACCIONES P
PREVENTIVAS Préctica de pruebas para vigilar el cumplimiento de las funciones, [~ ctellano | Medio fisico Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se
Inf planes, programas y proyectos de entidade: Castell Medio fi Division de Vigilancia Administrativa Cuando se
nforme mu en ol siercicia de sus funcione astellano | Medio fisico 9 y
_ | Convocatoria Castellano  |Medio fisico ?:‘\g.s';;T de Vigilancia Administrativa y
303.02 ACTAS COMITE s — " — "
EVALUADOR DE Acta Resolucion 051 del 15 de marzo de 2015 Castellano  |Medio fisico ?:‘\éici!;T de Vigilancia Administrativa y
QUEJAS s — " — "
Anexos Castellano | Medio fisico ?l.ll\t/illscl:;T de Vigilancia Administrativa y
. . Division de Vigilancia Administrativa y Cuandose | Lainformacion o Enel
Queja Evidencia de la ejecucion de las actividades|Castellano | Medio fisico Judicial requiera documentos que procedimiento
necesarias para el cumplimiento de la — — - — - generan las ordinario:
Diligencias previas politica  institucional ~ de  prevencion Y| castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se entidades 1. Hasta cuando
303.03 AUTOS vigilancia de la conducta de los servidores Judicial requiera publicas o las Guardar la se formule pliego
INHIBITORIOS Auto publicos del municipio, la cual contempla el Castellano | Medio fisico Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se entidades de reserva de Ley de cargos.
ul investigar y juzgar oportuna y 0 Tisl Judicial requiera control son de Art 95 Ley 734 de 2002 en la actuacion Total 27/12/2016 2. hasta uando
consistentemente las conductas de o — — - — - caracter publico disciplinaria. se ordene
Comunicaciones servidores publicos Municipales. Castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se excepto cuando archivo definitivo.
Judicial requiera la constitucién o
Contiene copia de las comunicaciones| Division de Vigilancia Administrativa y la ley determine Procedimiento
303.04 CONSECUTIVOS Consecutivo producidas en la dependencia en desarrollo|Castellano | Medio fisico Judicial, Aplicativo Ventanilla Unica Cuando se otro de tipo de Verbal:
DE CORRESPONDENCIA " ; requiera 6
de sus funciones Virtual on 1. Hasta la
. Salvaguardar la
De conformidad Artictio 15 identidad,
s Constitucion ooy
El derecho de peticion es el que toda con la ley de Politica De intimidad y
- . persona tiene para presentar solicitudes; P PP T y . proteccion de . seguridad
303.05 Derechos de Peticid| Peticiones Quejasy antelas autoridades o ante ciertos|Castellano |Medio fisico y electrénico |Html D|V|§|pn de Vigilancia Administrafiva y | hitp:/ipersoneriammenia. gov.co/denuncia: Cuando se datos y el debido | Intimidad y Seguridad Personal Col_ombla Y personal de las
Reclamos y Judicial requiera articulo 18
particulares y obtener de ellos una pronta proceso se literales a y b de partes
resolucién sobre lo solicitado. guarda la Y involucradas en
informacion. laley 1712 de el proceso que
) 2014 -
se vigila
Citacién Castellano | Medio fisico ?L'I\SEZT de Vigilancia Administrativa y C;a;r:ﬁ:res\e
Notificacion Castellano | Medio fisico DIVI‘SI‘OI'I de Vigilancia Administrativa y Cuando se ) . Eq elv
Judicial requiera La informacion o procedimiento
Constancia de notificacion Castellano | Medio fisico DIV‘ 6n de Vigilancia Administrativa y Cuando se documentos que ordinario:
Judicial requiera generan las 1. Hasta cuando
Solicitud de documentos Evidencia de la ejecucion de las actividades| Castellano | Medio fisico Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se entidades se formule pliego
necesarias para el cumplimiento de la Judicial requiera publicas o las de cargos.
Citacién para declaracién politica institucional de  prevencién ! Castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se entidades de Guardar la 2. hasta uando
303.06 DESPACHOS P vigilancia de la conducta de los servidores| Judicial requiera control son de At 95 Ley 734 de 2002 reserva de Ley Total 2711212016 se ordene
COMISORIOS Citacién para version libre |pUblicos del municipio, la cual contempla el Castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se caracter publico 4 en la actuacion archivo definitivo.
v espontanea investigar y  juzgar  oportuna y Judicial requiera excepto cuando disciplinaria. Procedimiento
aracion i d consistentemente las conductas de los | dio fisi Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se la constitucion o Verbal:
Declaraci6n juramentada | seridores piiblicos Municipales. Castellano | Medio fisico Judicial requiera Ia ley determine 1. Hasta la
o o Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se otro de tipo de decision de citar
Version libre y espontanea Castellano  |Medio fisico Judicial requiera clasificacion 6 Audiencia.
- — — reserva.
Testimonio Castellano  |Medio fisico ?L'I\SEZT de Vigilancia Administrativa y C;zr:j(?:r;e
Acta de Visita Castellano  |Medio fisico .?LII\(;IIS(;I[;T de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Solicitud Castellano  |Medio fisico .?Lll\(/il‘SIioaT de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Queja Castellano | Medio fisico .?S(ljicioa? de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Comisi6n o Radicacién Castellano  |Medio fisico .?LII\(;IIS(;I[;T de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Auto apertura dg . Castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se
ir 1 preliminar Judicial requiera
Comunicacién Castellano  |Medio fisico .?LII\(;IIS(;I[;T de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Citacién Castellano  |Medio fisico .?LII\(;IIS(;I[;T de Vigilancia Administrativa y C;zr;&?;:e
Notificacion Castellano  |Medio fisico .?LII\(;IIS(;I[;T de Vigilancia Administrativa y C;aqr;&?gr:e
Constancia de Notificacién Castellano | Medio fisico ?L'l\glséf:r de Vigilancia Administrativa y C;aqr;&?gr:e
Préctica de Pruebas Castellano  |Medio fisico E)L'l‘gs IioaT de Vigilancia Administrativa y Cr‘;zrlﬁgr:e
Solicitud de informacion Evidencia de la ejecucion de las actividades|Castellano | Medio fisico D"é. .OT de Vigilancia Administrativa y Cuando se
oo ara ol twrlind H Judicial requiera
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TeCesaTas —para e S -
Solicitud de Documentos  |politica institucional de prevencién y|Castellano |Medio fisico X ?Lll\gfclloa'? de Vigilancia Administrativa y C:Jearll?gr;e
303.07 PROCESOS vigilancia de la conducta de los servidor Division de Vigl Ad trat C a d
DISCIPLINARIOS Declaraciones publicos del municipio, la cual contempla el| Castellano  |Medio fisico X 3 I\gSIDT © Vigiancia Administratva y uanco se
investigar Y Juzgar opartuna Dhllwlsclléan de Vigilancia Administrativa y er;:;?)r:e Enel
Citacion para version libre |consistentemente las conductas de 10s|Castellano |Medio fisico X . - L
servidores publicos Municipales. Judicial requiera La informacion o procedimiento
Citaci6 decl . Divisién de Vigil Ad rat Cuand documentos que ordinario:
|acmntpzra eclaracion Castellano | Medio fisico x I\QSIDT e Vigilancia Administrativa y uando se generan las 1. Hasta cuando
Juramentada udicia requiera entidades se formule pliego
Declaracion Ji tad Castell Medio fisi «  |Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se publicas o las de cargos.
eclaracion Juramentada astellano | Medio fisico Judicial reauiera entidades de Guardar la 2. hasta uando
I . AN Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se control son de reserva de Ley se ordene
Version libre y espontanea Castellano  |Medio fisico X Judicial requiera caracter publico At 95 Ley 734 de 2002 en la actuacion Total 271212016 | o\ ivo definitivo.
de visi il I gio fisi «  |Division de Vigilancia Administrativa y Cuandose | €xcepto cuando disciplinaria. Procedimiento
Acta de visita especial Castellano  |Medio fisico Judicial requiera la constitucién o Verbal:
Auto de apertura de Castellano | Medio fisico x  |Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se a ley determine 1. Hasta la
investigacion Judicial requiera otro de tipo de decision de citar
i - - . T clasificacion 6 Audiencia.
Auto de archivo definitivo o Castellano | Medio fisico X Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se reserva.
pliego de cargos Judicial requiera
Fallo Castellano | Medio fisico X Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se
Judicial requiera
Comunicacion al quejoso .
del archivo definitivo del Castellano  |Medio fisico X Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se
Judicial requiera
proceso
Queja Evidencia de la ejecucion de las actividades Castellano | Medio fisico Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se
) necesarias para el cumplimiento de la Judicial requiera
politica institucional de prevencion y
303.08 REMISIONES DE Aut vigilancia de la conducta de los servidores Castell Medio fisi Divisién de Vigilancia Administrativa y Cuando se
QUEJAS uto publicos del municipio, la cual contempla el astellano edio fisico Judicial requiera
investigar y juzgar oportuna y
consistentemente las conductas de los ” Division de Vigilancia Administrativa y Cuando se
Oficio de Remision servidores publicos Municipales. Castellano | Medio fisico Judicial requiera
Evidencia de la ejecucion de las actividades . R - "
Contratos necesarias para el cumplimiento de la Castellano  |Medio fisico JD“SS'OT de Vigilancia Administrativa y Cruanqorse
303.09 SEGUIMIENTOS A politica institucional de prevencién y udicial equiera
PROCESOS DE vigilancia de la conducta de los servidores
CONTRATACION Y publicos del municipio, la cual contempla el
LICITACION PUBLICA investigar y juzgar oportuna y . o - "
Informe consistentemente las conductas de los Castellano | Medio fisico JDl\gSloT de Vigilancia Administrativa y Cuanqo se
servidores publicos Municipales. udicial requiera
CENTRO DE CONCILIACION
F - CC - 001 Formato . . |Word, Centro de Conciliacion, Ventanilla http://personeriarmenia.gov.co/v2/files/form Cuando se
Solicitud Conciliacion Castellano | Medio fisico y electrénico PDF Unica ato%20solicitud%20conciliacion.pdf requiera
Auto de aceptacion y e . I Cuando se
R X N
fiacion de fecha Castellano | Medio fisico y electrénico | Word Centro de Conciliacion requiera
. o § I Cuando se
Citaciones Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Centro de Conciliacion requiera
B e El derecho de . o
Documentos evidencia de la actividad del Centro d.E’CDnCIhaCIOn.”SIS‘!.?ma de toda persona a la ansmuclon Politica de’1991, art.
o Informacién de la Conciliacion, el . io | 15 Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
304.01 Centro de Conciliacion, donde se pueden Arbitraje y la Amigable Composicion Cuando se intimidad, bajo 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 Por el derecho a
CONCIILIACIONES Constancias COI‘ICI|IaIf todas las mgsenas que  sean Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word X (SICAAC) Herramienta tecnologica requiera las Ilm!laclones Titdlo I, art. 18 ord., a), b) ¢) y la |nt|m|dad que Parcial 27/12/2016 llimitada
susceptibles de transaccion desistimiento y! L I propias que PR le asiste a toda
EXTRAJUDICIALES N, - I administrada por el Ministerio de : parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el
conciliacién sobre temas civiles, de familia y! - impone la " persona.
algunos asuntos penales. Justicia y del Derecho condicion de numeral 3 del articulo
9 P - n e 24 de la Ley 1755 de 2015.
o ) servidor publico”.
Centro de Conciliacion, Sistema de
Informacién de la Conciliacion, el
A - Arbitraje y la Amigable Composicién Cuando se
A X o - .
ctas Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word (SICAAC) Herramienta tecnolégica requiera
administrada por el Ministerio de
Justicia y del Derecho
304.02.01 Radicador de  |Radicador de actas de Libro rad!cador donse se regisira el nimero e S, Cuando se
P I, consecutivo que le corresponde a cada Acta |Castellano | Medio fisico X Centro de Conciliacion -
actas de Conciliacion Conciliacion P requiera
de Conciliacién
304.02.02 Radicador " . Libro radicador donse se registra el nimero
" Radicador Constancias de " P I, Cuando se
Constancias de no S consecutivo que le corresponde a cada Castellano  |Medio fisico X Centro de Conciliacién N
o no Conciliacion : . requiera
Conciliacién Constancia de no Conciliacién
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304.02.03 Radicador - ; Libro radicador donse se registra el nimero
" Radicador Constancias de " PN P Cuando se
Constancias de no N consecutivo que le corresponde a cada Castellano | Medio fisico X Centro de Conciliacién
N no Comparecencia y " requiera
Comparecencia Constancia de no comparecencia
DIRECCION FINANCIERA
Relaclon_ de descuentos Castellano  |Medio fisico y electrénico |Excel X Direccién Financiera Cuando se
por némina requiera
Facturas Castellano  |Medio fisico X Direcci6n Financiera Cuando se
requiera
Disponibilidad Mec_llo fisico y_eleclromco . P : Cuando se
Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccién Financiera
presupuestal o requiera
Publifinanzas)
Medio fisico y electrnico Cuando se
Comprobante de pago Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccion Financiera requiera
Publifinanzas) q
Desprendible de cheque. Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera C:;Ts:;e
Consignaciones. Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
requiera
Registros Presupuestales. X Cuando se
requiera
i6 Serie que contiene los documentos que L I
400,01 COMPROBANTES | Relacion pago de - 94| Castellano | Medio fisico X Direccion Financiera Cuando se
DE EGRESOS Y NOTAS |estambillas. permiten  conocer el  proceso  de requiera
§ consolidacion de los registros o asientos o I
CONTABLES Declaraciones mensuales. 9 Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
contables requiera
Declaraciones retencion Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
en la_fuente requiera
Planlll_a Pago d(? Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
Seauridad_Social. requiera
Rf{es_oluclon Comisién de Castellano | Medio fisico Word X Direccién Financiera y Despacho del Cuando se
vidticos. Personero requiera
Soporte de transporte. Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera C:;Ts:;e
Consecutivo de caja Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuango se
menor requiera
Factura de cuenta de Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuango se
cobro requiera
Autorizaciones de gastos Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera C:;r;?:;e
Recibido a saus_fe_u’:clon ° Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuango se
Acta de Supervision. requiera
Resoluciones Castellano | Medio fisico Word X Direccion Financiera y Despacho del Cuango se
Personero requiera
400.01.01 Novedades N L " : Cuando se
" i X 6 p
Caja Menor Arqueos Castellano | Medio fisico Direccién Financiera requiera
. . " RN P : Cuando se
Registro Agrupacion documental que contiene los|Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera requiera
registros de la caja menor como fondo que Cuando se
Recibo de Caja Menor se provee con recursos del prepuesto de|Castellano |Medio fisico X Direccion Financiera requiera
gastos, tiene por objeto atender situacione: - :ndo a
Factura imprevistas de menor cuantia, urgentes, Castellano |Medio fisico X Direccion Financiera requiera
. inaplazables o imprescindibles para
400.01.02 Soportes Caja : i i RN " PP :
P ¥2 | cuenta de cobro normal funcionamiento de la Entidad. Castellano |Medio fisico X Direcci6n Financiera Cuando se
Menor requiera
Rut Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuango se
requiera
Fotocopia Cedula Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cr‘;aqu?:r:e
Medio fisico y electrénico . I . -
Recibidas Castellano | (Aplicativo Ventanilla Word X D"eCCK.Jn FJngnmer a (Aplicativo Cuango se
Unica) Ventanilla Unica Virtual) requiera
400.02 Contiene copia de las comunicaciones; Medio fisico y electronico Direccion Fi iera (Aplicati Cuand
COMUNICACIONES Enviadas producidas en la dependencia en desarrollo| Castellano | (Aplicativo Ventanilla Word X V"etcc'ﬁln Ulngncl\(;f:( Ip cativo uando se
INTERNAS de sus funciones Unica) entanilla Unica Virtual) requiera
Certificaciones Medio fisico y electrénico Cuando se
: y Castellano | (Aplicativo Ventanilla Word X Direccién Financiera N
constancias ‘s requiera
Unica)
S e P o : : Cuando se
Detalle de la conciliacion Castellano |Medio fisico y electrénico | Excel X Direccion Financiera requiera
Documentos que evidencian las pruebas Cuando se
400.03 CONCILIACIONES | Extractos Bancarios cruzadas de informacion contable con las|Castellano | Medio fisico X Direcci6n Financiera requiera
BANCARIAS di cuentas bancarias que manejan la —— — g
entidad. Medio fisico y electrénico Cuando se
Libros Auxiliares Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccién Financiera N
- requiera
Publifinanzas)
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Certificado de Medio fisico y electrénico ) Cuando se
Castellano |(aplicativo Helisa y X Direcci6n Financiera
disponibilidad presupuestal requiera
Publifinanzas)
Estudios Previos. Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera C::;r:‘t?eo;e
PR RN <. |Word AP : Cuando se
Invitacién Publica Castellano  |Medio fisico y electrénico ’ X Direccion Financiera
400.04.01 Contratos Y PDF requiera
Arrendamiento  400.04.02 Propuesta Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
Contratos Comodato requiera
400.04.03 Contratos Cédula de Ciudadania Castellano  |Medio fisico X Direccion Financiera Cuando se
Compraventa requiera
400.04.04 Contrato de i ifi Uni . - L A .
C(_)pla d_e Certificado Unico Serie  documental constituida por los|Castellano |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
Obra Tributario (Rut) | requiera
- documentos que hacen parte del
400.04.05 Contratos Certificado de P is iietrat
N procedimiento de contratacion administrativa; N AP : Cuando se
Intermediacion de Seguros | Antecedentes : Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera
o adelantado por la Entidad y a traves del requiera
400.04.06 Contratos Disciplinarios i i i
Mensajeria Certificado de cual la misma et d Cuando se
11 i i " Ui
bien o servicio. X
400.04.07 Contratos Antecedentes Fiscales Castellano | Medio fisico Direccién Financiera requiera
Publicidad Certificado de Cuando se
it X
400.04.08 Contratos Antecedentes Penales Castellano | Medio fisico Direccién Financiera requiera
Suministro Certificado Camara de » Cuando se
400.04.09 Contratos Comercio. Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera requiera
Vigilancia Medio fisico y electronico Cuando se
Registro Presupuestal Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccion Financiera requiera
Publifinanzas) q
Contrato Castellano |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera C:ezrzﬁ:;e
Acta de Liquidacion Castellano |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera C:ezrzﬁ:;e
Minuta Castellano |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera C:ezrzﬁ:;e
Informes Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
requiera
Certificado de Mec_ilo f.'S'co y_electronlco P : Cuando se
) - Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccién Financiera N
disponibilidad presupuestal g requiera
Publifinanzas)
Propuesta Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuanqo se
requiera
. p R L Cuando se
. - X -
Cédula de Ciudadania Serie documental constitiida  por los Castellano | Medio fisico Direcci6n Financiera requiera
Copia de Certificado Unico|documentos  que  hacen  parte  del o . " . " Cuando se
400 NVENI - N N
Inotgrg\sstgt?ciunalesos Tributario (Rut) procedimiento de celebracion de convenios| C3Stellano | Medio fisico X Direccion Financiera requiera
Certificado de con otras entidades adelantado por la cuan
Antecedentes pesoneria. Castellano | Medio fisico X Direccién Financiera o
Disciplinarios :
Certificado de N Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando e
Antecedentes Fiscales requiera
Certificado de Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando e
Antecedentes Penales requiera
Cemflca_do Camara de Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando e
Comercio. requiera
Medio fisico y electrénico Cuando se
Registro Presupuestal Castellano |(aplicativo Helisa y X Direccién Financiera requiera
Publifinanzas) q
Medio fisico y electrénico . ; . "
. " . - : PP : http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
Ejecucién de ingresos. Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccién Financiera - N
g do-index-cat-61.htm requiera
Publifinanzas)
Ejecucién Presupuestal de Castellano (I\geﬁll:f;‘fil\zcagﬁzfctronlco X Direccion Financiera http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
400.06.01 INFORMES Gastos Serie documental que retine los diferentes’ PL’lJinfinanzas) y do-index-cat-61.htm requiera
Organismos de Vigilancia Informes requeridos por las entidades d FDE http /) - n Jconteni Cuand
il S - 3 P p: D .gov.
y Control Formato No. 08 vigilancia y control Castellano  |Medio fisico y electrénico X Direccion Financiera LAV WW. DErsoneriarmenia.gov.cofconten) uando se
Excel do-index-cat-61.htm requiera
Formato Personal y Castellano | Medio fisico y electrénico PDF X Direccion Financiera htt; ) /Iwww.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
Costos Excel do-index-cat-61.htm requiera
L W P L . I . p: DS i lia.gov. i
Rendicion de Cuentas Castellano |Medio fisico y electrénico PDF X Direccién Financiera htt - hwwn.personetiamenia. qov.colconteni Cuando se
Excel do-index-cat-61.htm requiera
Formatos Contadu‘n'a W - PDF, " AP . http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
General de la Nacion Castellano | Medio fisico y electrénico Excel X Direccién Financiera do-index-cat-6L.htm requiera
200501-200502-200503 ——— a
Medio fisico y electrGnico PDF, http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
Balance General Documentos de caracter cuantitativo y|Castellano |(aplicativo Helisay Excel X Direccion Financiera do-index-cat-6L.htm requiera
cualitativo que revelan la situacion, actividad Publifinanzas) —— q
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Nombre o titulo de la Medio de Conservacién y/o Nivel de confidencialidad Informacion Resimel Objetivo legitimo RUTEIINEID Bl (EIEE] Fecha de la pazolcele
Categorias o Series inf . Descripcion de la informacién Idioma Y% Formato generacion de la ll gitr Fundamento Constitucional o legal juridico de la o total de la ificaci calificacién o
informacion Soporte Publica | Clasificada | Reservada Disponible Publicada informacién de la execepcion excepcion T calificacion T
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
400.06.02 INFORMES Estado de actividad y flujos del ente plblico a una fecha o Medio fisico y electrénico PDE http:/A ersoneriarmenia.qov.co/conteni Cuando se
. , . D2/ WWw. D .gov.
Financieros financiera, econémica y periodo. Son producto del proceso contable|Castellano | (aplicativo Helisa y Excel X Direcci6n Financiera do-index-cat-61.htm requiera
social en cumplimiento de fines financieros, Publifinanzas) do-index-cat-o..nim q
economicos y sociales. o fisi oni
Estado de cambios en el y Mec_llo fisico y_eleclromco PDF, PP : http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
y N Castellano | (aplicativo Helisa y X Direccién Financiera B
patrimonio Publifinanzas) Excel do-index-cat-61.htm requiera
Notas a los estados Medio ffsico y electrinico PDF, . http://www.personeriarmenia.gov.co/conteni Cuando se
Castellano |(aplicativo Helisa y X Direcci6n Financiera
contables Word do-index-cat-61.htm requiera
Publifinanzas)
Aprobacién de Castellano  |Medio fisico X Direccion Financiera Anualmente
Presupuesto
Resolucién de liquidacién Castellano |Medio fisico y electrénico |Word X gg:escocnlgrr\oﬁnanclera ¥ Despacho del Anualmente
. Es el informe que las Entidades deben A P PDF, . AP .
400.06.03 INFORMES Plan anual de Caja presentar con una periodicidad mensual Castellano | Medio fisico y electrénico Excel X Direccién Financiera Anualmente
Presupuestales ificaci sobre el manejo del presupuesto de ingresos|
P Modificaciones g P P 9 Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word X Direccién Financiera Cuando se
Presupuestales Yy gastos. requiera
Ejecuciones Mensuales. Castellano | Medio fisico y electrénico PDF, X Direccién Financiera hito:/fpersoneriarmeria.gov.cofcontenido: Mensualmente
Excel index-cat-80.htm.
Resolucién cuentas por Castellano | Medio fisico y electrénico | Word X Direccién Financiera y Despacho del Anualmente
pagar Personero
i ___|PDF, o
400.06.04 INFORMES Informe Dian Castellano | Medio fisico y electrénico Excel Direccién Financiera
Tributarios it
Infor_m_e Tesoreria Castellano  |Medio fisico y electrénico PDF, Direccién Financiera
Municipal Excel
Es el listado firmado por un funcionario,
supernumerario o contratista de una entidad
400.07 INVENTARIO DE Inventario el cual registra todos los bienes que se le|Castellano |Medio fisico y electrénico | Excel X Direccion Financiera Cuando se
BIENES MUEBLES requiera
han suministrado para el desempefio de sus’
funciones.
ms:adpe:s?r?acfla Constitucion Politica de 1991, art.
intimidad, bajo | 1% 1581 dfeioézlg'g‘e"’zg'li”' Por el derecho a
Planilla Castellano | Medio fisico y electrénico | Excel X Direccién Financiera Mensualmente 'a;r';mpl‘f:'[;’ifs Titulo I, art. 18 ord., a), b) ¢) y 'IZ ';;'gszdtgé‘; Parcial 2711212016 limitada
impone la parég.; Tltulo‘lv, ar‘1$. ?4 )Il ss, el persona.
) condicion de numeral 3 del articulo
Serie documental en la que reposan los . . 24 de la Ley 1755 de 2015.
. servidor publico”.
documentos donde se relacionan los;
400.08 NOMINA devengados y deducidos mensuales de Io:
funcionarios y el pago de los haberes de
némina El derecho de N o
Constitucion Politica de 1991, art.
toda persona ala| .. »
P " 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art.
intimidad, bajo 7% num. 3 Ley 1712 de 2014 Por el derecho a
Novedades - Descuentos Castellano | Medio fisico y electronico | Excel X Direccion Financiera Mensualmente 'a;r';mpl‘f:'[;’ifs Titulo Il art. 18 ord., a), b) ¢) y 'IZ ';‘s's”lsf;dtgé‘s Parcial 27112/2016 llimitada
impone la parég.; Tltulo‘lv, ar‘1$. ?4 )Il ss, el persona.
condicion de numeral 3 del articulo
. . 24 de la Ley 1755 de 2015.
servidor publico”.
- . El principal objetivo del Plan Anual de A - . P : http:/personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan
400.09 PLAN ANUAL DE Solicitudes necesidades Adquisiciones es permitir que la entidad Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word X Direccién Financiera 9620Ada%202016.pdf Anualmente
ADQUISICIONES Programacion Bienes aumente la probabilidad de lograr mejores’ A - . P : http:/personeriarmenia.gov.co/v2/files/Plan
Adauirir condiciones de competencia a través de la Castellano  |Medio fisico y electrénico |Excel X Direccion Financiera 9620Ad0%202016.pdf Anualmente
. W P . I . Cuando se El derecho de Constitucion Politica de 1991, art.
Solicitud ) ) Castellano  |Medio fisico y electrénico | Word X Direccién Financiera requiera toda persona a la| 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Il art. | Por el derecho a
400.10.01 Serie que integra los _documento Cuand intimidad, bajo 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 | la intimidad que
PRESTACIONES Respuesta correspondientes a las liquidaciones y pagos|Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera uando se b2y - -3 Ley 5 q Parcial 27/12/2016 llimitada
NI requiera las limitaciones Titulo 1l, art. 18 ord., a), b) ¢) y le asiste a toda
SOCIALES CESANTIAS de obligaciones de personal. 5 PR
Novedad Castell Medio fisi lectronico |Word X Direccién Financi Cuando se propias que parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el persona.
ovedades astellano  |Medio fisico y electronico [Wor ireccion Financiera requiera impone la umeral 3 del articulo
W P . I . Cuando se El derecho de Constitucion Politica de 1991, art.
400.10.02 Novedades Serie que integra los  documento Castellano | Medio fisico y electrénico | Word X Direccién Financiera requiera toda persona a la| 15; Ley 1581 de 2012, Titulo Ill art. | Por el derecho a
PRESTACIONES - N Lo Lo - . I : Cuando se intimidad, bajo 7° num. 3°: Ley 1712 de 2014 la intimidad que 5 .
SOCIALES SEGURIDAD | Solicitud ;t;r(r)ebs"p:rélii;‘netsez ea\ Izsrsl(l;qnﬁiacmnes y pagos| Castellano | Medio fisico y electronico | Word X Direccion Financiera requiera las limitaiones | Titulo I, art. 18 ord., a), b) ¢) y | le asiste a toda Parcial 27/12/2016 limitada
SOCIAL R 9 P : c I Medio fisi ! bnico |Word X D on Fi ) Cuando se propias que parag.; Titulo IV, arts. 24 y ss, el persona.
espuesta astellano ledio fisico y electronico | Wort ireccion Financiera requiera impone la numeral 3 del articulo
‘I;OEO;L:JLEOI;IMIENTOS Solicitud Serie documental que retne los diferentes|Castellano | Medio fisico X Direcci6n Financiera Cruan?orse
ENTES Informes requeridos por las entidades de la! C:::deo Ze
ADMINISTRACION Respuesta administracién municipal Castellano |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera requiera
400.11.02 Solicitud Serie documental que re(ne los diferentes|Castellano |Medio fisico X Direccién Financiera Cuando se
DEAIEDIMIENTA] Infarmac ramiaridne nar lac anti A requiera
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Nombre o titulo de la Medio de Conservacion y/o Nivel de confidencialidad pformeeion Fecha de Objetivo legitimo Fundamento Excepion parcial Fechade la pazolcele
Categorias o Series . " Descripci6n de la informacion Idioma Y| Formato generacién de la { oity Fundamento Constitucional o legal juridico de la o total de la Foed calificacién o
informacion Soporte Piblica | Clasificada | Reservada Disponible Publicada informacién de laexecepcion excepcién informacién Cliic=cioy reserva
REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA
T oS ToTTCS PO TGS
ENTES DE CONTROL Respuesta vigilancia y control Castellano  |Medio fisico y electronico |Word X Direccién Financiera C,u;rl.?g,:e
Novedades Castellano | Medio fisico y electrénico | Word X Direccion Financiera C;zr;‘ijgr:e
. RN . . : : Cuando se
400.12 Solicitudes Castellano  |Medio fisico y electrénico |Word X Direccién Financiera requiera
REQUERIMIENTOS e
SEGUROS Y POLIZAS Respuesta Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera requiera
Péliza Castellano  |Medio fisico X Direccién Financiera C;zr;‘ijgr:e




